Warszawa, 09.05.2024 r.

Miejski Ogréd Zoologiczny im. Antoniny i Jana Zabinskich
w Warszawie to jednostka budzetowa m.st., ktorej misjq
jest ochrona gingcych gatunkow i edukacja ekologiczna. U
nas kazdy pracownik przyczynia sie do realizacji tej misji.
Obecnie do naszego zespotu poszukujemy osoby na
stanowisko:

Referenta ds. dokumentacji medycznej
wymiar czasu pracy: 2 etatu

Zakres zadan na stanowisku:

Dokonywanie spiséw inwentarzowych lekow i $rodkéw leczniczych w Dziale
Rehabilitacji Zwierzat Dzikich oraz Lecznicy Weterynaryjnej;

Prowadzenie elektronicznego magazynu lekédw w programie komputerowym
wskazanym przez Pracodawce;

Dokonywanie wpiséw do wskazanych przez Pracodawce programow komputerowych
obejmujgcych dane dotyczace leczenia zwierzat w ZOO;

Prowadzenie korespondencji wg. instrukcji kancelaryjnej oraz zwigzanej z tym
dokumentacji;

Wprowadzanie danych i analiza, wykonywanie sprawozdan dla Dziatu Rehabilitacji
Zwierzat Dzikich i Lecznica Weterynaryjna;

Wdrozenie systemu Medical ZIMS;

W razie potrzeb pracodawcy prowadzenie korespondencji mailowej o dostarczanych
ptakach

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: Srednie

Staz pracy: brak wymagan

Doswiadczenie zawodowe: brak wymagan

Umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera,

Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac¢ sie rowniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022, poz.530) w przypadku spetnienia
przestanek z art. 11 ust. 2 i 3 niniejszej ustawy)

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

Pozgdane kompetencje: sumiennos¢ i terminowosc¢, elastycznos¢ myslenia,
organizacja pracy wiasnej, komunikatywno$¢, odpowiedzialno$é, umiejetno$¢ pracy
pod presjg czasu, umiejetnos¢ pracy w zespole,

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy z programem Klinika XP
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Warszawa, 09.05.2024 r.

Miejsce pracy:

Miejski Ogrod Zoologiczny im. Antoniny i Jana Zabinskich w Warszawie, ul. Ratuszowa 1/3,
03-461 Warszawa.

Praca w budynku Lecznicy Weterynaryjnej oraz poza nim. Brak mozliwosci poruszania sie na
woézku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla oséb niedowidzgcych i niewidzgcych.
Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane z obstugg komputera, przemieszczaniem sie
wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz rozmowami telefonicznymi. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzgdzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Niezbedne dokumenty aplikacyjne:

- CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej

- list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata na stanowisko urzednicze (do pobrania na stronie:
www.zoo.waw/bip)

- podpisana polityka prywatnosci (do pobrania na stronie www.zoo.waw/bip)

- mile widziane referencje

Co oferujemy?

- umowe o prace i stabilne zatrudnienie

- benefity z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, jak: dofinansowanie do
urlopu, do wypoczynku dzieci, bony swigteczne itp.

- trzynasta pensja”

- prace w bardzo ciekawym, historycznie i przyrodniczo, miejscu

Rozpoczecie pracy od 01.06.2024 r.

Jesli zainteresowata Cie nasza oferta pracy, przeslij swoje dokumenty rekrutacyjne na adres:
kadry@zoo.waw.pl lub papierowo na adres: ul. Ratuszowa 1/3, 03-461 Warszawa. Na Twojg
aplikacje czekamy tylko do 23.05.2024 r. - zastrzegamy mozliwo$¢ wczesniejszego
zakonczenia rekrutaciji.

Pamietaj, aby mail lub koperte z dokumentami zatytutowac: ,Aplikacja na stanowisko:
Referent ds. dokumentacji medycznej”

UWAGA:

Nie mozemy rozpatrywac dokumentow, ktdre wptyng po terminie.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),
zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Osoba, ktéra w wyniku naboru zostanie wyloniona, bedzie zobowigzana dostarczyé
dokumenty potwierdzajace przebieg zatrudnienia i wymagane kwalifikacje, zgodne z
informacjami ujetymi w CV.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
www.zoo.waw.pl/bip oraz na tablicy informacyjnej przy budynku biurowym Miejskiego Ogrodu
Zoologicznego
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